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INTRODUCCION

El proposito del presente manual, es ofrecer una guia de apoyo para el ingreso a la
plataforma del Sistema de Gestion Académica, para el personal que pertenece y
posee las respectivas credenciales del ISTJM.
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INGRESO A LA PLATAFORMA

1. Haciendo uso de un navegador ya sea Mozilla Firefox, Google Chrome,
Opera, entre otros, digitamos la wurl: https://istjim.academicok.com/,
presionamos la tecla Enter y nos muestra la siguiente pantalla:

v 8 Inicio de Sesién - Sistema Gesti X ot — (] ¢

« > C 25  https:/istim.academicok.com/login?ret=/ Pxd G

Entrada al SCA

e ZﬂpOﬁ//a

En caso de olvido de usuario o clave, consultar

YECOLOGIA TURISMO

o “ ﬁ’ - ‘ ’ & e ' -' ) aqui.

En caso de problemas, contactar al
administrador.

COMERCIO REHABILITACION
EXTERIOR FISICA
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https://istjm.academicok.com/

2. En la parte derecha de la pantalla, se visualiza un recuadro de color gris en el cual
debemos ingresar los datos del usuario y la clave proporcionados en su momento,
una vez completa la informacion, presionamos el boton Entrar (como se observa en
la siguiente pantalla), damos clic sobre el boton:

Entrada al SGA

Usuario

Clave

EXZE

En caso de olvido de usuarioc o
clave, consultar agui
En caso de problemas, contactar

al administrador,

3. Los datos a ingresar son:

Nombre de usuario: ~ Su nimero de cédula

Clave: Su nimero de cédula

Ejemplo: utilizaremos un numero cualquiera:

Entrada al SGA

Usuario
1234567890

En caso de olvido de usuaric o

clave, consultar aqui.
En caso de problemas, contactar

al administrador.

4. Una vez realizado este proceso, ya estamos dentro del sistema.
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CAMBIO DE CLAVE

1. Es muy importante realizar este paso debido a que como clave inicial esta su numero
de cédula, tomando en cuenta que la informacion es confidencial y personal, se
recomienda que, al ingresar por primera vez a la plataforma, se nos presentara el
siguiente formulario en el cual nos va a pedir cambiar la clave actual por una nueva
clave que sea mas segura (la misma debe tener como minimo 8 caracteres, entre letras
mayusculas, minasculas, nimeros y simbolos).

2. Encaso de no aparecer la opcién para cambiar la clave, realizamos lo siguiente:
a. Una vez que ingresamos al sistema, se muestra un menu en la parte superior.

b. Dentro de este menu tenemos la opcion Clave.

W ELBAJACQUELINEL o salir = ABRIL2024-sEPTIEMBRE2024 [1:2]1 AM

c. Presionamos clic sobre la palabra Clave y nos muestra la siguiente ventana:
Cambio de clave

Clave anterior
Nueva clave

Repetir clave

d. Escribimos la Clave anterior que fue proporcionada con anterioridad.

3. Escribimos una nueva clave, importante recordar la clave debe ser segura, es decir
debe tener como minimo 8 caracteres, entre letras mayusculas, mindsculas, nimeros
y simbolos.

4. Presionamos el boton Guardar.

5. Repetimos el paso numero 2 de ingreso al sistema.

Adicional se adjunta el siguiente enlace que corresponde a video tutorial que le serviran de
ayuda en el uso del Sistema de Gestién Académica.

https://drive.google.com/drive/folders/1160x8JRZkz1FWK7aXE i1TPeAwltaxjY?usp=sha

rn
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RECUPERAR CLAVE

Para realizar este proceso de recuperar la clave, en caso de haberla olvidado, debemos

realizar lo siguiente:

1. Si al momento de ingresar a la pagina principal: https://istim.academicok.com/, no

recordamos nuestro usuario o clave, presionamos clic sobre las letras de color rojo

que dice: consultar aqui:

€ 2 C % istjmacademicok.com/login?ret=/

Entrada al SCA

Sede Zﬂmﬁ//

AGROECOLOGIA

® Q% @

En caso de olvido de usuario o clave, ¢
En caso de problemas, contactar al ao

COMERCIO REHABILITACION
EXTERIOR FiSICA

2. Nos muestra la siguiente pantalla, en la cual debemos digitar nuestro nimero de

cédula y presionar el boton

Ingrese su identificacion (Cédula o Pasaporte)

—

éeﬁé Zapafz//

AGROECOLOGIA TURISMO

COMERCIO
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3. Paragenerar una nueva clave, presionamos en el boton Generar clave, la misma que
sera enviada a su correo electronico institucional.

Ingrese su identificacion {Cédula o Pasaporte)

Estimado usuaric{al si no recuerda el nombre de la cuenta

en el sistema = mismo es: CTTRTENEN

Ingresar

Si no recuerdz la clave, con el siguients paso podra generar
un cambio de clave la cual sera enviado a las cuentas de
correo registradas en su perfil

Generar clave

4. Revisamos el correo electronico, nos llega un mensaje con el siguiente texto, en el
cual debemos presionar clic en el vinculo que nos indica:

Solicitud de cambio de clave. (Extemes recibidos x e &

® sga@academicok.com 13:54 (hace Ominutos) ¢ €
. para mi, ousiewt3 v

Mensaje desde el Sistema de Gestion Académica

Ud. ha solicitado el cambio de contraseiia.

Para poder realizar el cambio de contrasefia debera ingresar a través del siguiente vinculo: https://istim academicok.com/datos?
id=7141&idc=033D066B453A65A

Enviado por el Sistema de Gestién Académica
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO JUAN MONTALVO
https://www.istim.edu.ec
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5. Una vez que hemos presionado clic en el vinculo, nos muestra la siguiente pantalla,
en la cual debemos digitar nuestra nueva clave y repetir la clave, seguido
presionamos el boton Guardar:

(¢} 25 istjm.academicok.com/datos?id=7141&idc=033D066B453A65A &G Q W G H

DY e VA

Cambio de calve

Formamos profesionales con compromiso s
con conocimiento en las dreas de manejo 3
recursos naturales, cultivos y animales, que le garanticen el

diseno y ejecucion de emprendimientos sustentables y propicien

el desarrollo econdmico local y nacional.

6. Repetimos el paso 1 de la seccion Ingreso a la Plataforma.

CONTROL DEL DOCUMENTO
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